Sighature malil

Vous souhaitez une nouvelle signature ? Rien de plus simple !

e Créer sa signature

e Mise en place de la signature sur Outlook



Créer sa sighature

La signature mail est selon moi quelque chose d'indispensable pour tous les professionnels
utilisant les mails pour communiquer. Elle permet de faire savoir ou rappeler qui vous étes a votre
correspondant. ... La signature mail doit é&tre une mine d'or en terme d'informations pour vos

correspondants.
Pour en créer une, rien de plus simple !

1. Rendez-vous sur MONA : https://mona.cc-saverne.fr
2. Se rentre dans "Webmail" puis apparait "'Créer sa signature mail ""Pays de Saverne"
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4 Changer son mot de passe Webmail Pour accéder au webmail, cliquez sur le lien ci-dessous

 Répondeur de Accidder 3 mon webmail

I # Créer sa signature mail "Pays de Saverne™ I2
Exemple : Utilisateur : mfaessel@cc-saverne.fr

Mot de passe : votre-mot-de-passe-de-messagerie

Modifier votre mot de passe de messagerie

3. Une nouvelle page s'ouvre, remplissez les cases pour la création de votre signature.


https://mona.cc-saverne.fr
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Créez votre signature mail CC Pays de Saverne

Rempli le f laire ci-d et cliquez sur le bouton "copier la signature”. Il ne vous reste plus qu'a coller le résultat dans
votre logiciel de messagerie.
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Copier la signature

Télécharger le fichier html
4. Ensuite, cliquez sur "Copier la signature"

5. Page suivante pour la mise en place dans Outlook !
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Mise en place de la
signature sur Outlook

1. Ouvrez un nouveau courrier électronique.

2. Dans le menu Message, sélectionnez Signature> Signatures. Selon la taille de la fenétre
de Outlook et si vous composez un nouvel e-mail, une réponse ou un autre message, le menu
Message et le bouton Signature peuvent se présenter a deux emplacements différents.
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3. Sous Sélectionner la signature a modifier,sélectionnez Nouveau, puis dans la boite de
dialogue Nouvelle signature, tapez un nom pour la signature.

4. Coller votre signature que vous avez créer il y a quelques secondes !
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Signatures et théme
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Pour toute demande informatique, merci d’ouvrir un
ticket ici : https://supportinformatique.cc-
paysdesaverne.fr/ W

Obtenir des modéles de signature

OK Annuler
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